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DECRETO N° 82/2023

“REGULAMENTA A POLITICA DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
SANTA CRUZ DAS PALMEIRAS, BEM COMO
INSTITUI REGRAS ESPECIFICAS
COMPLEMENTARES AS NORMAS GERAIS
ESTABELECIDAS PELA LEI FEDERAL N° 13.7009,
DE 14 DE AGOSTO DE 2018 - LEI DE PROTECAO
DE DADOS PESSOAIS (LGPD) E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

JOSE CRECENTINO BUSSAGLIA, Prefeito Municipal de Santa Cruz das
Palmeiras, Estado de Sdo Paulo, usando de suas atribuicGes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as competéncias e 0s
procedimentos a serem observados pelos Orgdos do Poder Executivo, com o fim de garantir a
protecdo de dados pessoais prevista na Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)

DECRETA:

Art. 1°. Este decreto regulamenta as competéncias e os procedimentos a
serem observados pelos Orgdos do Poder Executivo do Municipio de Santa Cruz das Palmeiras,
com o fim de garantir a protecdo de dados pessoais prevista na Lei Federal n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, Lei de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 2°. Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
conviccdo religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacgéo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
quando vinculado a uma pessoa natural,

1l - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser
identificado, considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido
em um ou em Varios locais em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao
objeto de tratamento;
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VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito pablico ou privado, a
quem competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VI - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIIl - encarregado: pessoa indicada pelo controlador como canal de
comunicagéo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegdo de
Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producéo, recepcdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmisséo,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacéo, avaliacdo ou controle da
informagao, modificagdo, comunicagéo, transferéncia, difusdo ou extragéo;

X1 - anonimizacdo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo, direta
ou indireta, a um individuo;

XII - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

X1l - plano de adequacdo: conjunto das regras de boas préaticas e de
governanca de dados pessoais que estabelecam as condi¢cBes de organizacdo, o regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de segurancga, os padrdes técnicos, as obrigacGes
especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as acBes educativas, 0S
mecanismos internos de supervisdo e de mitigacdo de riscos, o plano de respostas a incidentes de
seguranca e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Art. 3°. As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgédos e
entidades municipais deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

Il - adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

I1l- necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e néo
excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de dados;
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IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza,
relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informagGes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e o0s respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

VII - seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou difuséo;

VIII - prevengédo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados
em virtude do tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para
fins discriminatérios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstragéo, pelo agente, da
adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e 0 cumprimento das normas
de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Art. 4°, O Poder Executivo Municipal, por meio de seus Orgdos de
assessoria e execucao, nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, devera
realizar e manter continuamente atualizados:

| - 0 mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados
pessoais em suas unidades;

Il - a andlise de risco;

1l - o plano de adequacdo, observadas as exigéncias do art. 14 deste
Decreto;

IV - o relatério de impacto a protecdo de dados pessoais, quando solicitado.

Paragrafo Unico. Para fins do inciso Il do "caput” deste artigo, os 6rgéos da
Administracdo Municipal deverdo observar as diretrizes editadas pelo Departamento de
Administracéo.

Art. 5°. Fica designado o Diretor de Departamento de Administracdo como
0 encarregado da protecdo de dados pessoais, para os fins do art. 41 da Lei Federal n® 13.709, de
14 de agosto de 2018.
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Art. 6°. Sdo atribuicdes do encarregado da protecdo de dados pessoais:

| - aceitar reclamacdes e comunicacOes dos titulares, prestar esclarecimentos
e adotar providéncias;

Il - receber comunicagOes da autoridade nacional e adotar providéncias;

Il - orientar os servidores publicos e os contratados da Administracdo
Publica Direta a respeito das préaticas a serem tomadas em relacéo a protecdo de dados pessoais;

IV - editar diretrizes para a elaboracéo dos planos de adequacao, conforme
art. 4°, inciso 11 deste Decreto;

V - determinar a 6rgaos e entes municipais a realizacdo de estudos técnicos
para elaboracdo das diretrizes previstas no inciso 1V deste artigo;

VI - decidir sobre as sugestbes formuladas pela autoridade nacional a
respeito da ado¢do de padrdes e de boas préaticas para o tratamento de dados pessoais, nos termos
do art. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

VIl - providenciar a publicacdo dos relatérios de impacto a protecdo de
dados pessoais previstos pelo art. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

VIII - requisitar dos 6rgdos e entes municipais responsaveis as informacdes
pertinentes para sua compilacdo em um Unico relatério, caso solicitada pela autoridade nacional a
publicacdo de relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, nos termos do artigo 32 da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

IX - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade
nacional com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei Federal n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, nos termos do art. 31 daquela lei, 0 encaminhamento ao 6rgdo municipal
responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para atendimento a solicitacdo ou
apresentacdo das justificativas pertinentes;

X - executar as demais atribuicGes estabelecidas em normas
complementares.

§ 1° O encarregado terd os recursos operacionais e financeiros necessarios
ao desempenho dessas fungbes e & manutencdo dos seus conhecimentos, bem como acesso
motivado a todas as operacdes de tratamento.

8 2° Na qualidade de encarregado da prote¢do dos dados, o Diretor do
Departamento de Administracdo, esta vinculado a obrigacéo de sigilo ou de confidencialidade no
exercicio das suas fungdes, em conformidade com a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 e com a Lei Federal n° 12. 527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 7°. Cabe aos Diretores dos Departamentos e Chefes de Sec¢oes:
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| - dar cumprimento, no ambito dos respectivos 0Orgdos, as ordens e
recomendacdes do encarregado na qualidade de responsavel da protecdo de dados pessoais;

Il - atender as solicitacbes encaminhadas pela ouvidoria do Municipio no
sentido de fazer cessar uma afirmada violacdo a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
ou apresentar as justificativas pertinentes;

Il - encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informacdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser
solicitadas pela autoridade nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

b) relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, ou informacdes
necessarias a elaboracgdo de tais relatorios, nos termos do art. 32 da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018.

IV - assegurar que o encarregado seja informado, de forma adequada e em
tempo util, de todas as questdes relacionadas com a protecdo de dados pessoais no ambito do
Poder Executivo Municipal.

Art. 8°. Cabe ao Departamento de Administracéo:

| - editar as diretrizes para a elaboracéo dos planos de adequacdo no ambito
do Poder Executivo Municipal;

Il - orientar, sob o ponto de vista tecnol6gico, os demais Departamentos na
implantacdo dos respectivos planos de adequacdo.

Art. 9°. O tratamento de dados pessoais pelos Orgdos e entidades da
Administra¢do Publica Municipal deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das
atribuicdes legais do servico publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecucédo
do interesse publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hipdteses de sua realizacéo,
com o fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucao.

Art. 10. Os o¢rgdos e as entidades da Administracdo Publica Municipal
podem efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e entidades publicas para
atender a finalidades especificas de execucao de politicas publicas, no ambito de suas atribuicdes,
respeitados os principios de protecdo de dados pessoais elencados no art. 6° da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018.
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Art. 11. E vedado aos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal transferir
a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

| - em casos de execugdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas
as disposicOes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

Il - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por
meio de clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebracéo
deveré ser informada pelo responsavel ao encarregado para comunicacgdo a autoridade nacional de
protecdo de dados;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevencdo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a integridade do
titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo Unico. Em quaisquer das hipdteses previstas neste artigo:

| - a transferéncia de dados dependera de autorizacdo especifica conferida
pelo 6rgao municipal a entidade privada;

Il - as entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera
comprometimento do nivel de protecdo dos dados garantido pelo rgdo municipal.

Art. 12. Os 6rgdos da Administragdo Publica Municipal podem efetuar a
comunicac¢do ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

| - 0 encarregado informe a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, na
forma do regulamento federal correspondente;

Il - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipdteses de dispensa de consentimento, previstas na Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que serd dada publicidade
nos termos do art. 9°, inciso 1l deste decreto;

c) nas hipoteses do art. 11 deste decreto.

Paragrafo unico. Sempre que necessario 0 consentimento, a comunicacao
dos dados pessoais a entidades privadas e 0 uso compartilhado entre estas e o 6rgdos e entidades
municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as finalidades indicadas no ato do
consentimento.
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Art. 13. Os planos de adequa¢@o devem observar, no minimo, o seguinte:

| - publicidade das informacOes relativas ao tratamento de dados em
veiculos de facil acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgdos e entidades na internet, bem
como no Portal da Transparéncia, em secdo especifica a que se refere o pardgrafo unico do art. 5°
deste decreto;

Il - atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, § 1° e do art. 27, paragrafo
unico da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

Il - manutencdo de dados em formato interoperavel e estruturado para o uso
compartilhado de dados com vistas a execucdo de politicas publicas, a prestacdo de servicos
publicos, a descentralizacdo da atividade publica e a disseminacdo e ao acesso das informacdes
pelo publico em geral.

Art. 14. As despesas com a execucgédo do presente Decreto correrdo por conta
de dotacGes orcamentarias proprias do orcamento vigente.

Art. 15. Os Orgdos da Administracdo envolvidos pelo presente Decreto
deverdo se adequar as suas disposi¢Bes no prazo de 90 (noventa) dias.

Art. 16. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo no Diério
Oficial Eletrdnico do Municipio.

Santa Cruz das Palmeiras, 22 de dezembro de 2023.

JOSE CRECENTINO BUSSAGLIA
Prefeito Municipal
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